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PROFESORA: Ing. Ana Cecilia Rodriguez Cepeda SEMANA: Del 18 al 22de Marzo de 2013.

¢ OBJETIVO: Conocer y aplicar el programa MS-Word, su entorno y herramientas.

¢« OBJETIVO TECNOLOGICO: Definir los conceptos de macro, mini y micro computadoras.

CONTENIDO.:
= Uso de Microsoft Word.
v' Creacion de trabajo préactico. CLASEN®°: 1

v Ficha INSERTAR
= Tipos de Computadoras. (tema tedrico)
v" Macrocomputadoras, Minicomputadoras, Microcomputadoras.

COMPETENCIAS:
e Conoce el programa MS-Word, su entorno y herramientas.

e Aplica en los trabajos las herramientas que posee Microsoft Word para la confeccion de trabajos mas completos,
como fuentes o letras, estilos de parrafos, etc.

o Define correctamente los conceptos de macro, mini y micro computadoras.
o Valora la importancia del trabajo conjunto.
e Ejecuta valores y actitudes de convivencia pacifica y solidaria.

ACTIVIDADES RECURSOS
INICIO :
e Apreciaran su nuevo puesto fijo y su cuidado. eEquipo de
e Escucharan la explicacion y demostracion préactica del uso de estas herramientas del| laboratorio
programa M. Word eSoftware
DESARROLLO: Microsoft Word.

e Comentaran sobre el tema brindando una introduccion y exploracién del mismo y se haran
preguntas sobre las herramientas de M. Word, para la presentacion correcta de documentos.

e Realizaran sesiones préacticas sobre el tema en el laboratorio.

e Guardaran los archivos de textos.

CIERRE:

m  Realizaran cuestionario investigativo de temas de repaso.

= Reafirmaran las Reglas de comportamiento y convivencia en el Laboratorio.
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